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康寧學校財團法人康寧大學 

111學年度內部稽核計畫 

 

本學年度內部稽核計畫主要執行 110 年度教育部整體獎勵補助款執行追蹤

稽核、111 學年度內部控制稽核工作計畫、111 年度教育部整體獎勵補助款執行

專案期末稽核，參考本校各單位風險分析結果訂定本學年度內部控制稽核工作

計畫及研究發展處提供 110、111 年度教育部整體獎勵補助款執行作業之相關資

料，經內部稽核會議討論擬定稽核項目之內容，期藉由學年度查核檢視作業之執

行情形，落實相關控制作業之執行。內部稽核委員之責任係以抽樣方式，查核單

位業務與經費之執行是否已遵循相關法令及控制作業程序，冀能降低錯誤及舞

弊發生之可能性，惟內控制度的執行仍為各單位之主要責任且應盡善良管理與

執行之義務。 

壹、稽核目的 

一、 110 年度經費(含奬勵補助款)追蹤稽核，確認前次稽核應改善事項是否已改

善完成，達到校內管控目標。 

二、 111 學年度內部控制作業是否符合教育部規定及校內法令規範之作業活動，

衡量學校營運之效果及效率，適時提供改進建議，確保本制度得以持續有效

實施。 

三、 111 年度教育部整體奬勵補助款執行情形專案期末稽核，檢核各項申請及採

購是否已合乎法令規範及使用目標，並達到校內管控目標。 

貳、稽核範圍 

為確保經費運用及各項內控作業內容，在合法、完整性及使用一致性各

方面都達到校務發展目標，符合法令規範及獎勵補助款經費執行之要求，本

學年查核範圍如下： 

一、 110年度奬勵補助款追蹤查核，確認應改善事項是否已改善完成，包含: 

1.實地查核:110年度各單位採購之設備/物品 

2.文件查核:110年度經/資門相關資料 

二、 定期稽核內部控制作業，以行政單位較重大業務與涉及教育部獎勵補助

款項目為主，應符合法令規範及運用原則。 

三、 查核 111年度教育部整體奬勵補助款經常門及資本門執行情形及核銷情

形，隨機抽查經資門之申請及核銷過程是否檢具相關憑證或附件，奬勵

補助款經費之異動是否已符合作業程序，為達到單位全面性查核及金額

重大性原則之目的，雖在內稽委員人力與配置之限制條件下，仍擬以所
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有受補助單位為稽核範圍，抽查各單位受補助經費及整體補助經費比例

至少需達 20%(含)以上。 

參、稽核計畫與時程 

   本學年度稽核時程：111 年 10 月起至 111 年 05 月止，各委員之查核單位應

迴避委員所屬單位為前提，並就各行政單位之重要性業務進行隨機抽樣抽查，然

單位之必要性與抽查項目可由委員依實際書面資料進行判斷，決定其抽查之必

要與否，於查核期間結束後，由主任委員進行稽核發現及稽核報告之撰寫。 

 

表一：111 學年度定期內部稽核(含專案稽核)計劃表 

序

號 

稽核單位或業

務 

110 學年度 稽核時間(月份) 台北稽

核委員 

台南稽

核委員 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 

1 

⚫ 110年度教

育部整體獎

補助款追蹤

查核 

  ⊙          

彭賓鈺 

胡珮高 

李智偉 

王英龢 

顏瑞美 

2 
行政單位 

⚫ 內控作業 
(詳如附件一) 

   ⊙ ⊙        

彭賓鈺 

潘美芳 

王英龢 

李寒櫻 

顏瑞美 

3 
學術單位 

⚫ 內控作業 
   (詳如附件一) 

   ⊙ ⊙        

胡珮高 

王詩嵐 

李智偉 

許世忠 

顏瑞美 

4 

教育部整體獎

補助款執行業

務 
       ⊙ ⊙ ⊙   

彭賓鈺 

胡珮高 

潘美芳 

許世忠 

王詩嵐 

李智偉 

王英龢 

李寒櫻 

顏瑞美 

5 
有價證券盤點

計畫 
  ⊙   ⊙   ⊙   ⊙ 

王英龢 

潘美芳 

許世忠 

李寒櫻 

顏瑞美 

註：各稽核項目之實際稽核日期及稽核委員安排等，將依當時實際需要調整。 

 

肆、稽核抽樣方法 

一、 依稽核目的及項目進行內稽委員之工作分配，全校內部控制作業手冊由秘

書室提供， 111學年度定期內控作業稽核資料由各受稽單位提供；110、111
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年度奬勵補助款經費(含資本門、經常門)相關執行清冊由研發處提供；其經

費執行、核銷、保管等資料由研發處及會計室、總務處等相關單位提供；有

價證卷盤點相關資料由會計室及出納組提供。 

二、 查核方式包括書面查核、實地訪查、覆核、檢視、核算相關資料，及諮詢相

關承辦人員，查核內容採隨機抽樣，惟查核金額應能達到稽核目的與稽核計

畫內容為原則，以利提供稽核報告內容的撰寫依據，實際之抽樣範圍與樣本

則可依實際之狀況，以不影響稽核結果之判斷由單位與稽核委員討論後查

核之，其查核方式參考查核項目表/程序表、查核工作底稿、缺失改善單等。 

 

伍、查核時應注意事項 

一、 若發出改善缺失單時，請務必於缺失單上編號，以利後續彙整作業(係根據

內控訪視報告之建議)。 

二、 缺失改善單需詳細填寫複檢結果說明、日期等事項，以作為該項缺失之結案

依據。 

三、 強化查核程序表及工作底稿編號之一致性，其格式如下： 

年度-稽核主題代碼-委員代號(自設)-單位代號-流水號，例如稽核為獎

補款期中稽核，其代碼為 Interim Audit(IA)，稽核委員英文 Ch，若查核單位

為企管科，其單位代號為 R2，其工作底稿編號：111-IA-Ch-R2-1  

四、 查核表單之應用：查核所使用的表單包括「獎勵補助款期末查核表單」及「內

部稽核查核工作底稿」、「內部稽核缺失改善單」等。 

五、 查核 111 年規劃之經常門或已使用的經費，應注意其經費是否符合原項目

之定義支出。另應檢視其申請過程是否符合作業程序並完備相關文件，其申

請補助事由是否符合當年度補助項目之規範。 

六、 查核單據核銷應仔細檢視其合理性、相關性及金額加總，如日期、單據所載

項目明細內容、承辦經手者是否已押註日期。若抽查樣本有缺失，應加強加

量抽查相同性質之樣本。 

七、 相同性質之採購案是否依採購作業程序進行，所附之表單是否一致，10 萬

元以上之採購案之標期是否符合學校「工程、財物、勞務採購驗收作業要點」

相關規定辦理。(請相關單位提供採購程序文件，以利查核。) 

八、 以往年度執行缺失，內部稽核委員宜持續追蹤，以達改善效益。 

九、 為執行稽核、秘書室及稽核委員有需要時得向各單位索取資料，校內各單位

不得拒絕。 
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【附件一】 

內控作業稽核-行政 

研究發展處營運事項 

BR.G1.02  校務基本資料庫作業 

BR.G1.05  科技部專題計畫作業 

BR.G2.03  教師評鑑作業 

BR.G2.04  教師違反學術倫理相關作業 

BR.G3.01  產學合作作業 

BR.G3.01  學生校外實習作業 

 

教務營運事項 

    BT.C1.09-1 畢業資格審查作業 (專科班 ) 

BT.C1.09-2 畢業資格審查作業 (學士班 ) 

BT.C2.05   重(補)修作業 

BT.C2.10   學生寒暑修作業 

BT.J0.01   教師教學與輔導業務作業 

BT.J0.02   教師專業成長業務作業 

 

學務處營運事項 

    BM.D1.04   留察暨嚴重缺曠輔導作業 

    BM.D1.10   校園霸凌事件處理作業 

    BM.D2.03   共同助學措施作業 

    BM.D2.06   高教深耕弱勢學生助學金 

    BM.D3.02   餐飲衛生管理作業 

    BM.D3.03   學生團體保險作業 

    BM.04.05   學生申訴處理作業 

    BM.05.03   畢業流向調查作業 

    BM.M0.08   校安事件通報作業    

 

人事營運事項 

    HR.K0.01   聘僱作業 

    HR.K0.04   保險作業 

 

會計營運事項 

    FS.L0.02  收受捐贈作業 

    FS.L0.16  代收款項作業 
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內控作業稽核-學術 

護理健康學院 

嬰幼兒保育學系(科)營運事項 

BA.Q1.04  學生學習輔導委員會作業 

BA.Q1.06  教學品保規劃與執行作業 

長期照護學系營運事項 

BA.Q5.04  學生學習輔導委員會作業 

BA.Q5.06  教學品保規劃與執行作業 

護理科營運事項 

BA.Q2.04  學生學習輔導委員會作業 

BA.Q2.06  學生實習規劃之作業 

視光科營運事項 

BA.Q4.04  學生學習輔導委員會作業 

BA.Q4.06  教學品保規劃與執行作業 

 

商業資訊學院營運事項 

應用外語科營運事項 

BA.R1.14  學生學習輔導委員會作業 

BA.R1.16  教學品保規劃與執行作業 

企業管理學系(科)營運事項 

BA.R2.13  教學品保與學生學習輔導作業 

資訊管理科營運事項 

BA.R5.04  學生學習輔導委員會作業 

BA.R5.06  教學品保規劃與執行作業 

 

數位影視動畫科營運事項 

BA.R6.04  學生學習輔導委員會作業 

BA.R6.06  教學品保規劃與執行作業 

 

創新管理學院營運事項 

健康照護管理學系(所)營運事項 

BA.P3.06  實習委員會作業 

 

 


